
 

 

 

Responsable gestió de la informació 
 

 

El VHIR precisa incorporar un/a responsable per a la Unitat de Gestió de la 

Informació. 

 

Perfil: 

Titulació: 

 Llicenciat/da en Documentació, Graduat/da en Arxivística i Gestió de Documents  

 Màster en Arxivística 

 Estudis de postgrau en tecnologies de la informació 

 

Experiència i coneixements: 

 Experiència mínima de cinc anys en un lloc similar o com a responsable de 

gestió de la informació. 

 Experiència en el desenvolupament i administració d’aplicacions de gestió 

documental EDMS/ERMS (Alfresco, EMC Documentum, FileNet, SharePoint...). 

 Identificació i definició d'esquemes de metadades i perfils d'aplicació. 

 Desenvolupament de sistemes de gestió per a documents segons la norma ISO 

30301. 

 Desenvolupament de sistemes de gestió de la qualitat, la seguretat o el medi 

ambient, especialment dels requisits de la documentació. 

 Capacitat de comunicació, relació i treball en equip.   

 

Tasques: 

 Liderar el desenvolupament d'un sistema de gestió de la informació. 

Desenvolupar, mantenir, actualitzar i millorar les eines de planificació de la 

Oferta de treball 



gestió de la informació, entre d'altres: polítiques, objectius, indicadors i gestió 

de riscos. 

 Desenvolupar, mantenir, actualitzar i millorar les eines operatives de gestió de 

la informació, entre d'altres: procediments de treball, manuals, catàleg de 

sèries documentals, vocabularis controlats i esquemes de metadades i perfils 

d'aplicació.  

 Desenvolupar, mantenir, actualitzar i millorar les aplicacions tecnològiques de 

gestió de la informació.  

 Donar suport en la gestió dels arxius físics facilitant sistemàtiques de treball i 

assessorant sobre la seva gestió en general.   

 Planificar i executar activitats formatives i de comunicació interna sobre gestió 

de la informació per als treballadors. 

 Assessorar a l'organització en matèria de planificació estratègica i operativa de 

gestió de la informació. 

 

Tipus de contracte i retribució: 

 Contracte Temporal a temps complert (40h setmanals) 

 Retribució: 38.000€ba 

 Incorporació immediata 

 

Les persones interessades envieu currículum vitae amb la referència: GI a la 

següent adreça de correu electrònic:  

seleccio@vhir.org  
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