Vall d'Hebron
Institut de Recerca

VHIR

Responsable gestié de lainformacio

El VHIR precisa incorporar un/a responsable per a la Unitat de Gestio de la
Informacio.

Perfil:
Titulacio:

= Llicenciat/da en Documentacio, Graduat/da en Arxivistica i Gestié de Documents
= Master en Arxivistica

= Estudis de postgrau en tecnologies de la informacio

Experiéncia i coneixements:

= Experiencia minima de cinc anys en un lloc similar o com a responsable de
gestio de la informacio.

= Experiéncia en el desenvolupament i administracié d’aplicacions de gestid
documental EDMS/ERMS (Alfresco, EMC Documentum, FileNet, SharePoint...).

= |dentificaci6 i definicié d'esquemes de metadades i perfils d'aplicacié.

= Desenvolupament de sistemes de gestié per a documents segons la norma I1ISO
30301.

= Desenvolupament de sistemes de gestié de la qualitat, la seguretat o el medi
ambient, especialment dels requisits de la documentacié.

= Capacitat de comunicacio, relacio i treball en equip.

Tasques:

» Liderar el desenvolupament d'un sistema de gesti6 de la informacio.
Desenvolupar, mantenir, actualitzar i millorar les eines de planificaci6 de la



gestio de la informacio, entre d'altres: politiques, objectius, indicadors i gestié
de riscos.

Desenvolupar, mantenir, actualitzar i millorar les eines operatives de gesti¢ de
la informacid, entre d'altres: procediments de treball, manuals, cataleg de
series documentals, vocabularis controlats i esquemes de metadades i perfils
d'aplicacio.

Desenvolupar, mantenir, actualitzar i millorar les aplicacions tecnologiques de
gestié de la informacio.

Donar suport en la gestio dels arxius fisics facilitant sistematiques de treball i
assessorant sobre la seva gestio en general.

Planificar i executar activitats formatives i de comunicacié interna sobre gesti6
de la informacio per als treballadors.

Assessorar a l'organitzacié en matéria de planificacio estratégica i operativa de
gestio de la informacio.

Tipus de contracte i retribucio:

Contracte Temporal a temps complert (40h setmanals)
Retribucio: 38.000€ba

Incorporacié immediata

Les persones interessades envieu curriculum vitae amb la referéncia: Gl a la

seguent adreca de correu electronic:

seleccio@vhir.org



mailto:seleccio@vhir.org

