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Que és?

v’ Eina gue ens permet sol-licitar serveis de la UAT on-line.

=Sol-licitud de serveis

=Consulta i modificacio de sol:licituds
=\/isualitzacio de calendaris de reserva
"Tracabilitat completa de les sol:licituds
=Gestio d’autoritzacions d’accés
"|ntegracio de carrecs interns amb |'Econet
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Hactec/web SCT

Sistema on-line de sol-licitud de serveis

F U N ClO NAM E NT Usuaris interns: intranet VHIR Usuaris externs: portal web

N ~

UAT/UEB

Sol-licitud de serveis:

Unitat:™

uaT

Sol'ligtud de servei 9 eee—e—————) Descarrega d’aquest manual

Agquesta plataforma es pot utilitzar mitjancant els navegadors
Microsfot Edage, Mozilla Firefox | Google Chrome™,

*Google Chrome necessita un canvi en |z seva configuracid per poder A|guns navegadors requereixen

descarregar documents {clica agui per detalls). d’un canvi de configuracié per
—

*Per poder descarregar documents en Edge seguir els seguents poder descarregar documents (per

passos (clica agui per detalls). exemp|e1 pIantiIIes)




02 1. Sol-licitud de serveis

Hactec/web SCT VAT

FUNCIONAMENT U

Consulta serveis

Seleccionar tipus de servei = Reservar maguina = Dades especifigues = Sol"licitud creada

1. Seleccionar Plataforma, Servei i Tipus de servei (opcions desplegables):

Plataforma:®

Plataforma de Genomica
Servei:™

Servei de bioanalyzer

Tipus de servei:™®

| L !

Tipus servei
RNA-MNano Xip
RNA-Pico Xip
DMNA-1000 Xip

Momeés processament, gualsevol tipus de xip




02

Hactec/web SCT

FUNCIONAMENT

k=l

Usuaris interns:

— Usuari

— Compte despesa

|{2ﬂﬂl.33?j AT Seqlenciador Sanger ingressos

Referéncia interna propia del grup:

Usuaris externs:

| Client genéric |

Nom client:

Referéncia interna propia del grup:

1. Sol-licitud de serveis

2. Afegir les dades del sol-licitant:

Unitat:™

AT

Consulta serveis

Sol-licdtud de servei
o

USUARI: persona que fara el servei. IMPORTANT INDICAR-LO

CORRECTAMENT!!. Tipus d’usuaris:

- Un RESPONSABLE (IP) pot fer sol-licituds en nom seu o de
gualsevol dels seus autoritzats

- Un AUTORITZAT només pot fer sol-licituds al seu nom

Compte de carrec de I'import del servei. Es pot modificar a
I’Econet en el moment d’autoritzar el carrec intern.

Camp de text lliure i opcional (p.e. codi projecte carrec)

El CLIENT és la persona que crea la sol-licitud (= USUARI)

Usuaris VHIO: codi SAP (OBLIGATORI)
Altres: codi comanda de la seva institucio (si aplica)
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Hactec/web SCT

Initat:™

1. Sol:licitud de serveis DaT

FUNCIONAMENT

Consulta serveis

Sol-licitud de servei
L)

3. Afegir les dades especifiques del servei:

Seleccionar tipus de servei = Dades especifiques = Reservar maquina = Sol*licitud creada

* Camps obligatoris

Codi mostra Codi correlatiu de les etiquetes per mostres que dona la UAT I
, . . . # Codi mostra
Botd £ per comencar a introduir els codis manualment.
7 . \ . .o . :}a
o Boto ) per afegir automaticament el seglient nombre correlatiu

LAT-2019-234

@€ |uaT-2019-235

Mombre de mostres:™ |:|

— Dades mostra

Descarregar plantila mostres: Plantila Afegir-hi les dades especifiques que el sistema demana per
: a cada servei (n2 mostres, plantilla dades, fluorocroms, etc)

Descripcid de I'experiment:

#  Fluorocroms

B FE

B PE-Cys
B PE-Cy7
B Percp
B 7asD
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Hactec/web SCT

FUNCIONAMENT

Unitat:™

1. Sol-licitud de serveis AT

-h Sol-licdtud de servei

4. Reserva de maquina: Consulta serveis

1. Afegir la franja horaria desitjada al calendari (només deixara hores/data posteriors a I'actual) i prémer “Acceptar”:

Afegir reserva

— Inici

Data: |10/05/2019 Hora: |15:00

— Final

Data: | 10/05/2019 Hora: |16:00

Afegir Reserva

Cancellar

S'han assignat les hores al calendari.
Per completar la peticio prem 'Continuar’.

2. IMPORTANT!!! SI NO ES PREM “Continuar” (BOTO A LA PART DE DALT), LA PETICIO NO QUEDARA REGISTRADA:

Seleccionar tipus de servei =

Reservar maquina

= Dades especifiques = Sol"licitud creada

* Camps obligatoris

Maquina: | FacsCalibur 1

i Zancel-lar Imprimir

Day Work Week Weelk Month Timeline

viernes, 10 de mayo




Unitat:*

02 1. Sol-licitud de serveis i

Hactec/web SCT

\b Sol"licitud de servei

FUNCIONAMENT

Consulta serveis

Només en el cas d’alguns serveis (confocal LSM980, Thunder) es poden reservar a la mateixa peticid de manera consecutiva
hores amb tecnic, d’autoservei i de funcionament de I'equip. Prémer “Afegir reserva” després de cada tipus de reserva.

Afeqir reserva

— Inici

Data: | 29/11/2022 Hora: | 16:30

— Final

Data: | 29/11/2022 Hora: | 17:30

Tipus de reserva
Confidencial

Afegir Reserva

Continuar Cancel*lar Imprinir

Day Work Week Week

Maquina: | Microscopi Confocal LSMS20 =

lunes, 28 de noviembre




Unitat:*

1. Sol-licitud de serveis i

02

Hactec/web SCT

FUNCIONAMENT S T —

Consulta serveis

5. Sol-licitud generada correctament:

A les reserves del confocal LSM980, microscopi
Thunder i citometre Aurora, la reserva queda
pendent de confirmacio del tecnic de la UAT.

La sol'licitud s'ha creat correctament.

ATENCIO: Les reserves son
provisionals. Esperar a la confirmacio

La sol*licitud ent.
Numero sollicitud2019.002089

de les reserves pel técnic.

Numero sol'licitud: 2022.004888

Quan el tecnic la confirma, s’avisa a
I"'usuari per correu electronic.

El n2 sol-licitud és I'identificador especific que assegura la tracabilitat de tot el procés.




Unitat:™
AT

02

Hactec/web SCT

1. Sol-licitud de serveis

=1

6. Modificacio de dades de la sol-licitud en estat “PENDENT”:

Sol-lidtuds Fitxa Calendari

FUNCIONAMENT

Dades sol*licitud

Relacic sol-licituds

Dades sol*licitant

Any: 2019 Mumero: 002089 | MNom:

Plataforma: Plataforma de Citdmica - NIF: Confidencial
Servel: Servei de citometria d'analisi (Autoservei) Compte carrec:

Tipus de servei: FacsCalibur Observacions Usuari:

Data: 10/05/2019

Situacio:

Import total: 11,93 €

Observacions técnic:

Modificar dades sol licitant i documents adjunts

Descripdd  Preu Quantitat Unitats Import Afegir reserva

Maquina Data inici

FacsCalibur 11,93 €

Data final

Eliminar \FacsCalibur 1 10/05/2019 15:30 10/05/2019 16:30

Es possible modificar
| algunes dades si la
sol-licitud esta en estat
“PENDENT”
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Hactec/web SCT

FUNCIONAMENT

>

Sol*licituds Fitxa Calendari

2. Consulta i modificacio de
sol-licituds de servei.

Initat:™

UAT

Sol*licdtud de servei

Mimero servel:

[

Import:

|

Referéncia interna propia del grup:

Data des de:

Situacia:

Fins:

‘

Subestat:

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2018

2019

2019

e eeeeeeeeeee®
(T T T T Y T T U T

2019

2359

2728

2737

3169

3284

3285

4133

4686

4885

2070

2072

2089

Servei de bioanalyzer

Servei de UPLC-MS/MS
Servei de bicanalyzer

Servei de RT-gPCR

Servei de RT-qPCR

Servei de RT-qPCR

Servei de bioanalyzer

Servei de citometria d'analisi
Servei de seqlienciacid automatica
Servei de UPLC-MS/MS
Servei de RT-qPCR

Servei de citometria d'analisi

Refusat pel client
Refusat pel client
Refusat pel t&cnic
Refusat pel técnic
Refusat pel t&cnic
Refusat pel t&cnic
Refusat pel técnic
Refusat pel t&cnic

Refusat pel t&cnic

Pendent d'assignacic técnic UAT

Pendent

Pendent

Confidencial

Referéncia

5535533

I7TLE

41.81 €

11.52 €

0.00 €

11.84 €

41.81 €

15.07 £

370 €

938.50 €

1848 €

11.93 €

h Consulta serveis



O 2 Unitat:™

Hactec/web SCT 2. Consulta i modificacio de

sol-licituds de servei.
FUNCIONAMENT

Sollicituds Fitxa Calendai

Graella de consulta

Ly serve: MUrmErD servei; Irnport: Data des de: Situacia;
Servel Feferéncia interna propia del grup: Firs: Subestat;

#

Ay Murmero  Servel SitLacid IP Referencia Irnport

o # 'g 2014 4 | Servel de microscopia confocal Pendent Rosario M Prieto Sanchez 19,13 £ |—

\

Edicio (modificacio dades)

CO nSU Ita fltxa Dades =ol licitud Relacid sol'licituds Dades sol'licitant
Ay 2014 Murnera; 000004 L_ Maorm:
Plataforma: Plataforma de Microscépia MIF: Dades del sol-licitant
Servel: Servel de microscopia confocal (&mb tecnic) Compte carrec:
Tipus de servei: M, Confocal Chservacions LsUar.
Data: Q3062014

Situacio: Pendent
19,13 €
Técnic responsable; Marta Waleri $ala

Irnport total:

Ohservacions técnic: | hola
hiola Modificar dades sal*licitant | docurments adjLnts

Tipus de servei Dades

Descripcia — Preu uantitat  Unitats  Import Afeqr reserya

M, Confocal 38,260 € 0,5 hora 19,13 € # [Maguina Data inici Data final
Elirminar  Microscopio Confocal Espectral  03/06/2014 14:00 03f06/2014 14:320




O 2 Unitat:™

Hactec/web SCT 2. Consulta i modificacio de UAT =
sol-licituds de servei.
A Ty CR—

FUNCIONAMENT

Consulta serveis

Que es pot modificar?

Dades sol licitud Relacic sol*licituids Dades sollicitant - Usua ri (SI Ia petiCiO Ia ha

, fet un responsable)
Ay 2014 Murnero: 000004 L 2014, 000004 Mo . 4 {
Plataforma: Plataforma de Microscipia MIF: Dades del sol-licitant = R@fe rencia interna propia
Servel: Servel de microscopia confocal (&mb tecnic) Compte carrec:
TiDUS dE SErvYE: M. '-:Drlﬁ:ll:al Dbservaciung LIsLiari: d el gru p
Data: 03/06/2014 - EspeC|f|caC|ons

Situacio: Pendent
19,13 €
Técnic responsable; Marta Waleri $ala

- Afegir documents adjunts
(bibliografia, qliestionari

Chservacions tecnic: |hola 0

hala Modificar dades sollicitant | docurnents adjunts bIOSGgU retat)

Irnport total:

I Tipus de servei Dades especifigues NO es pOt mOdiﬁca r el
compte intern

Descripcia — Preu uantitat  Unitats  Import Afeqr reserya

M, Confocal 38,260 € 0,5 hora 19,13 € # [Maguina Data inici Data final
Elirminar  Microscopio Confocal Espectral  03/06/2014 14:00 03f06/2014 14:320

Dades especifiques, p. ex.:

e Nelmce | NO ES POT ELIMINAR CAP PETICIO, perd si que
* Afegir documents (plantilles) és possible afegir o eliminar hores de reserves
* Fluorocroms, tipus de

marcatge...
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Hactec/web SCT

FUNCIONAMENT

Fitxa

Sal'licituds Calendari

Initat:™
AT

T —

2. Consulta i modificacio de
sol-licituds de servei.

Consulta serveis

Ay SErvEi; MUrmero servei;
Serve:

Irnport; Data des de; Situacio;
Referéncia interna propia del grup: Fir=: Subestat:

K

1 1

MUrnero

Servei de microscpia confi

Generacio d'un
document pdf amb la
Informacio de la
sol-licitud:

Vall d'Hebron Tel. +34 83455941 79 "

Institut de Recerca Ut hir org
UAT
- 13 € |-
UAT 03/06/2014
Plataforma de Microscipia
Servei de microscopia confocal [w] Técnic
M. Confocal
Nimero sol-licitud: 2014/4
Dades sollicitant intern
Compte de despeses: 20027 UAT FACSCalbur ingressos
NIF responsable: 45635757 Nom:
NIF autoritzat: Nom: Confidencial
NIF investigador: 45635757 Nom:
Referéncia:
Observacions:
Tipus de servel
Descripeid Fren Cluatititat Uridtats Iigport
M. Confocal 3E.26 1 hora 1913
Import total {(sense WA): 19,13
Reserves
Maguina Diata inici Diata final
Microscopio Confocal Espectral 03/06,2014 14:00 03/06/2014 1430
Dades especifiques
Tipus mostra: En win Tipus suport: portaobijectes
Temberatura: Temperatura oblizatoria 37 M




O 2 v'Visualitzacid de calendaris de reserva:
Hactec/web SCT consulta de reserves

FUNCIONAMENT Opcions de visualitzacio del calendari

Sollicituds Fita Calendari

< Today v % junio —julio ae 2014 Day Work Week Week Month Timeline
lunes martes miércoles jueves viernes sabado/domingo
09 de junio 10 11 12 13 14

ABIF000S ABI7000SC
[Prieto [Afona

13:30 16:00 Sanchez, | 9:00 11:30 Martos, Ro
Rosario M] Mariz]
(2014.18 (2014.20)
LSR

Fortessa 2

) 15
. - |Prieto
14:00 15:30 Sanchez,_
Rosario M} .
(2014.17 Si es marca,
nomées
Sollicituds propies: [ ™ mostrara
Data des de: les reserves
~ ropies
LightCycler LightCyclar | . prop
[Arfjona [Afona Data fins:
9:00 15:30 Martos, Ror 9:00 12:30 Martos, Ro! —
Mariz] Mariz] |
(2014.21) (2014.21) Plataforma:
|
Servei:
Tipus servel:
Maguina:

Graella de consulta
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i ctec/web SCT v’ Tracabilitat completa de les sol-licituds

FUNCIONAMENT

En tot el procés s’utilitza el mateix numero de la sol-licitud, facilitant la tracabilitat i la comunicacid entre totes les
parts interessades (responsable/autoritzat-UAT-Gestio de Projectes-Gestio Economica).

El desclos de la sol-licitud sera visible durant tot el procés tant en la intranet de la UAT com en I’Econet.

UAT 10/05/2019
Plataforma de Citdmica

Servel de citometria d"analisi | Técnic

FacsCalibur

Mimero sol-licitud: 2019/2089

Dades sol-licitant intern

Compte de despeses: 20021134 LIAT NMesp. Personal

NIF responsable: 00000000A Ham  XOXOOXXXXXXXXXXXX
NIF autoritzat: Nom.

v (mRotgeior: 00000000A NOM X XXXXXXXXXXXXXXX
Refergncia:

Observacions:

Tipus de servei

Descripeio Preu (uantitat Unitats Import

FacsCalibur 11,93 I hora 11,93
Import total (sense IVA): 11,93

Reserves

Maguina Diata inici Data final

FacsCalibur 1 10052019 15:30 10052019 16:30

Dades especifiques

Mombre total de mostres: 23

Descripcid experiment:

Tipus de marcatge

Fluorocroms
ATOD
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b GET v' Autoritzacions d’usuaris al sistema de sol-licituds

AUTORITZACIONS
D’ACCES

Usuaris interns

Cada usuari ha de sol-licitar els seus serveis, per tal de mantenir la tracabilitat de tot el procés. Per tant,
cada IP ha d’autoritzar als usuaris que calguin perque puguin accedir a I'aplicatiu de la intranet.

Actualment no és possible donar accessos a plataformes per la intranet: cal sol:licitar-los a uat@vhir.org o
a informatica@vhir.org.

Els usuaris podran carregar serveis als comptes interns autoritzats pel seu IP.

Usuaris externs

Hauran d’accedir mitjancant I'enlla¢ de la web de la UAT:
https://intranet.vhir.org/SCTDir/Plataformes/SCT/selecciousuariextern.aspx

- Seleccionar l'opcié “nou usuari” i omplir les dades

- Lusuari rebra un codi d’accés i la seva contrasenya a la seva adreca electronica

- Per accedir-hi al sistema de sol-licituds amb les dades anteriors, utilitzar el menu “inici de
sessio” a la mateixa direccio web.

Usuaris VHIO que necessitin accedir a carpetes de resultats a ServComuns: contactar amb uat@vhir.org.

primer cop, li enviara un correu d’avis perque contacti amb el personal tecnic de la UAT i pugui rebre la
. formacio adient. No es poden fer servir les maquines en autoservei sense haver rebut aquesta formacio.

' IMPORTANT!! Cada vegada que el sistema registri una sol-licitud d’un usuari per reservar una maquina per



mailto:uat@vhir.org
https://intranet.vhir.org/SCTDir/Plataformes/SCT/selecciousuariextern.aspx
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Hactec/web SCT v’ Integracio dels carrecs interns amb la gestio
INTEGRACIO AMB economica dels projectes per ECONET

ECONET

#

%4

ESTADISTIQUES

‘

LLISTATS DE COMPTES

<

MEMORIES ECONOMIQUES

%4

FACTURES

PROVEIDORS

<4

4

MINUTES
LIQUIDACIO REBUTS @ Una vegada finalitzat un servei, el personal de la UAT emet la petici6 de carrec i

CARRECS SERVEIS SCT Ml aguesta apareix a I’'Econet de I'IP.

‘

Autoritzacid Carrecs UAT/UEB/BB

Seleccid Comptes Interns UAT

Carrecs Emesos UAT/UEE/EB

Carrecs Emesos LAS/PIP/ESU

4

EXPLOTACIO

LLISTAT DE CARRECS INTERNS PER AUTORITZAR m

i Auto Autoritzado Num Solictud ~ Data Solicitud Data Facturable Compte Intern ]
L kd ~ i v kd kd A
| 2 08/12/2022 (10) 2022.4897.1  28/11/2022 28/11/2022 2001.337 AT 38,10 €
pagha 1 de 1 (1 items) Tamany de la pagina 50|
¥ ¥ v
Document Data auto-autoritzacio: si I'lP/autoritzat L'IP o el seu autoritzat econoOmic
peticio economic activament no realitza cap pot autoritzar el carrec, refusar-
amb les dades || accio, el carrec s’autoritza lo i canviar el compte intern si
del servei automaticament als 10 dies d’apareixer a cal (igual que si fos una factura
I’econet, pel compte intern escollit externa)
originalment a la peticio
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Hactec/web SCT v’ Integracio dels carrecs interns amb la gestio
INTEGRACIO AMB economica dels projectes per ECONET

ECONET

ESTADISTIQUES

AN

Cada IP (Responsable) pot seleccionar els comptes interns als que es poden imputar
carrecs interns de la UAT. Aquests comptes son els que sortiran al llistat “compte
despesa”.

Si no es selecciona cap compte, per defecte hi sortiran totes.

Tots els autoritzats d’un IP poden seleccionar tots els comptes, no és possible
assignar comptes especifiques per a cada autoritzat.

Un mateix usuari pot ser autoritzat de més d’un IP, cadascun amb els seus comptes.
Els usuaris autoritzats només poden carregar serveis pero no accedeixen ni

Seleccd Comptes Interns UAT visualitzen cap informacio dels comptes (aixo només ho fan els autoritzats

Carrecs Emesos UAT/UEB/EB econmeCS).

El compte intern seleccionat en la peticid es pot canviar en el moment d’autoritzar el
carrec intern.

LLISTATS DE COMPTES

£

MEMORIES ECONOMIQUES

£

FACTURES

£

PROVEIDORS

AN

£33

MINUTES

£

LIQUIDACIO REBUTS

e

CARRECS SERVEIS SCT

AN

Autoritzacid Carrecs UAT/UER/BB

Carrecs Emesos LAS/PIP/ESU \/

EXPLOTACIO

£33

SELECCIO DE COMPTES INTERNS

Llistat de comptes: Comptes seleccionats per la UAT:
[ 2022.1006 UAT_QuantStudio 7_Ingressos

B 2022.1005 UAT_QuantStudio 5_Ingressos

Afegex tots ==

B 2022.0921 UAT_Axiom Ingressos

[ 2022.0019 UAT_Axiom Despeses

B 2022.0711 AGAUR/INVESTIGO/2022/PRIETO2

[ 2022.0710 AGAUR/INVESTIGO/2022/PRIETO

[ 2022.0080 TFEQ21/00160
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Hactec/Web SCT

CONTACTE

03 489 4179/4181

93 489 4564


mailto:uat@vhir.org
mailto:informatica@vhir.org
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